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SMERNICE C. 3/2018
O ZPRACOVANI ZADOSTI SUBJEKTU

1.
Udel smérnice

Obec Hvozd, ICO: 00257826, se sidlem Hvozd 65, 331 01 Plasy (dale jen ,,Obec™) ptijima tuto
smémici z dtivodu nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovavanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji (déle jen
,.Narizeni®).

Obec pred piijetim této smérnice neméla upraveny interni postupy pro zpracovani zadosti
subjektd udaju

Tato smérnice upravuje postup pifi zpracovani zadosti subjekti tykajicich se zpracovani osobnich
udaji pfi innosti Obce podle Natizeni a pfisluSnych vnitrostatnich pravnich predpisi.

II.
Definice nékterych pojmu

Subjekt tidaji je fyzicka osoba, které se osobni udaje tykaji.

Odpovédna osoba je osoba povéfena zastupitelstvem Obce vykonem dohledu nad zpracovanim
osobnich udaji v prostfedi Obce v ramci agendy.

Spravce je subjekt, ktery uréuje el a prostiedky zpracovani osobnich udajli, provadi zpracovani
a odpovida za néj.

Osobni tdaje jsou veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobg;
identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze ptimo ¢i nepfimo identifikovat,
zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno, identifikacni Cislo, loka¢ni idaje,
sitovy identifikator nebo na jeden &i vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologické, genetické,
psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

Zpracovani je jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi tidaji nebo soubory osobnich
udajt, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupt, jako je shromazdéni,
zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizpisobeni nebo pozménéni, vyhledani,
nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni prenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpiistupnéni, sefazeni
¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

II1.
Zakladni prava subjektu idaja

Kazdy subjekt tidajii miize uplatiiovat v této smérnice nize uvedena prava. Jejich uplatnéni musi
byt zajisténo odpovédnou osobou v Obci, kterou je starosta Obce, bez zbyte¢ného odkladu
beziiplatné a nesmi vést k zadnému znevyhodnéni subjektu tdaji.

Subjekt tdaji muze uplatiiovat nasledujici prava v souladu s Nafizenim:
- pravo na pristup a informace;

- pravo na opravu a doplnéni;
- pravo na vymaz;



3.3

34

3.5

3.6

3.7

3.8

4.1

4.2

- pravo vznést namitku;
- pravo na omezeni zpracovani;
- pravo na pfenositelnost.

Zadosti, kterou subjekt udajii uplatiiuje sva préva, je tfeba vyhovét nejpozdéji do jednoho mésice,
ve slozZitych ptipadech, kdy poZadavek nelze splnit b&hem jednoho mésice, spravce muize lhitu
prodlouZit o dalsi dva mésice za predpokladu, Ze o této skute&nosti informuje subjekt adaja.

Pokud nebude Zadosti subjektu tidaji vyhovéno, je Obec povinna podat vysvétleni z jakého
divodu a subjekt idaji pougéit o jeho pravu podat stiznost dozorovému orgénu.

Starosta je povinen ovéfit totoznost osoby, ktera uplatiiuje prava k osobnim udajim tak, aby bylo
Jednoznaéné potvrzeno, Ze je jednano se subjektem udaji, kterého se tykaji pfislu$né osobni
udaje.

Uplatnéni prav subjektu idajii dle této smérnice je mozné pouze fyzicky na adrese Hvozd 65, 331
01 Plasy, a to v ufednich hodinach, které jsou kazdé pondéli od 17:00 hod do 17:30 hod. Zadost
subjektu udaji bude poté zaevidovana v do§lé posté Obce. Obec vyrozumi subjekt udaju o
vytizeni jeho Zadosti na adresu uvedenou v Zadosti subjektu tidaji.

Povéfencem na ochranu osobnich tdajii Obce ve smyslu &l. 37 Natizeni je Mgr. Ing. Martin
Holub. Subjekt uidajii ma v souladu s 1. 38 pravo obratit se na povéfence ve viech zaleZitostech
souvisejicich se zpracovanim jeho osobnich tdaji a vykonem jeho prav.

Kontaktni idaje na povétence Obce jsou nasledujici:

Megr. Ing. Martin Holub
Tel: 607 930 730
E-mail: holub@obhajce.com

Iv.
Pravo na pristup a informace

Subjekt udajii mize pozidat o informace o tom, jaké osobni idaje Obec zpracovava, odkud tyto
udaje ziskala a za jakym uéelem.

Subjekt tdaji ma pravo ziskat:

- potvrzeni o zpracovani jeho osobnich Gdaj;
- pfistup ke svym osobnim tudajim;
- dalsi doplriujici informace o:

e  totoznosti spravce

e Ulelu zpracovéani osobnich udaji a jejich kategoriich a
zdrojich

e  dob¢ uchovani osobnich udaju

e piijemcich nebo kategoriich pfijemcii, kterym mohou byt
osobni udaje predany

e  pravech subjektu idajt
tom, zda je poskytovani udaji soudasti zdkonného nebo
smluvniho zdvazku a 0 moznych dasledcich neposkytnuti

e existenci automatizovaného  rozhodovani, vcetné
profilovani
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Pokud jsou osobni tdaje pfedavany tfetim osobam, musi byt rovn€z poskytnuta totoZnost
pfijemce nebo kategorie prijemcii.

V.
Pravo na opravu a doplnéni

Pokud jsou osobni (idaje nepfesné nebo neuplné, mize subjekt udaji pozadat o jejich opravu nebo
doplnéni.

Obec v takovém pfipadé provede opravu osobnich udaji a informuje téz tieti strany, kterym
osobni tdaje poskytla.

VI
Pravo na vymaz

Subjekt tidaji ma pravo pozadat o vymazani jeho udaju, jestlize chybi nebo pominul pravni zaklad
pro zpracovani osobnich udaja.

Obec je povinna vymazat osobni idaje a zabranit jejich zpracovani v t&chto ptipadech:

- osobni udaje jiz nejsou potfebné pro uely, pro které byly shroméazdény nebo jinak
zpracovany;

- subjekt udaji odvola souhlas, na jehoZ zéklad€ byly udaje zpracovany, a neexistuje Zadny
dalsi pravni divod pro zpracovani;

- subjekt udaji vznese namitky proti zpracovani a neexistuji zddné prevazujici opravnéné
divody Obce pro zpracovani;

- osobni udaje byly zpracovany protipravng;

- osobni udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti stanovené v pravu Unie nebo
Clenského statu, které se na spravce vztahuje.

Vymaz bude v ptipadé listinnych dokumentd proveden fyzickym zni€enim (napf. skartaci)
dokumentu nebo anonymizaci osobnich idajii v dokumentu. V pripad¢, Ze je osobni idaj veden
v elektronické podobé, bude proveden jeho vymaz z datového ulozisté tak, aby nebyla moZna
jeho obnova.

VII.
Pravo vznést namitku

Subjekt tdaji miize vznést namitky proti zpracovani jeho osobnich udaji

- na zaklad€ opravnéného zajmu spravce;

- pro direct marketing (emailing vCetné profilovani) - v takovém piipad€ nebudou data dale
zpracovavana a budou odstranéna;

- zatcelem védeckého/historického vyzkumu a statistiky.

V piipadé uplatnéni ndmitky Obec pozastavi zpracovani osobnich udajii do doby rozhodnuti
o namitce. Obec je povinna prokazat opravnénost diivodii po zpracovani, které prevySuji prava
a svobody subjektu udajt.
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To neplati v ptipad€ namitky proti zpracovani za uelem direct marketingu. V tomto pfipadé
Obec zastavi zpracovani a osobni Gidaje ze souboru zpracovavanych dat odstran.

Obec zpracovani osobnich idaji nezastavi pokud:

- muZe prokdzat presv€dCivé opravnéné divody pro zpracovani, které prevazuji nad zajmy,
pravy a svobodami jednotlivce;
- zpracovani je ureno k vytvofeni, vykonu nebo obrané pravnich narokd.

VIII.
Pravo na omezeni zpracovani

Subjekt udaji mé pravo na to, aby spravce omezil zpracovéni, v kterémkoli z t&chto piipadit:

- subjekt idajh popird presnost osobnich tdaji, a to na dobu potfebnou k tomu, aby spravce
mohl pfesnost osobnich udaji ovéfit;

- subjekt Gdaji vznesl ndmitky proti zpracovani na zéklad® opravnéného zijmu spravce,
dokud nebude ovéteno, zda opravnéné diivody spravce pievazuji nad opravnénymi divody
subjektu udaji;

- zpracovani je protipravni a subjekt (idaju odmitd vymaz osobnich tidaji a 24d4 misto toho
o omezeni jejich pouziti;

- spravce jiZ osobni idaje nepotfebuje pro téely zpracovani, ale subjekt idajli je pozaduje
pro ur€eni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd.

Obec zajisti omezeni zpracovani osobnich udaji jejich znepfistupnénim a piipadné presunem
do jiného systému zpracovani s omezenym pristupem, tak, aby nedochézelo k daliim operacim
zpracovani a osobni idaje nemohly byt zménény.

Pokud bylo zpracovani omezeno, mohou byt tyto osobni udaje, s vyjimkou jejich uloZeni,
zpracovany pouze se souhlasem subjektu udajii, nebo z divodu uréeni, vykonu nebo obhajoby
pravnich nérokd, z diivodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické osoby nebo z diivoda
dilezité¢ho verejného zajmu.

Pokud Obec rozhodne o zruSeni omezeni zpracovani, pfedem upozorni na tuto skutednost
subjekt tdaji.

IX.
Pravo na prenositelnost

V ptipadech osobnich tdaji, které poskytl Obci subjekt (idaji na zéklad€ souhlasu nebo za
ucelem plnéni smlouvy a jejichZ zpracovani je provadéno automatizovanymi prostfedky, ma
subjekt tdajlii pravo na poskytnuti osobnich udaji, které se ho tykaji v béZzném elektronickém
formatu.

Obec v takovém piipade€ poskytne takové osobni Gdaje ve formatu XML na elektronickém
nosic¢i CD-R, ve lhiitach uvedenych v ¢l. I1I. bod 3.3.

X.
Zavéreéna ustanoveni

10.1 Tato smérnice je zavazna pro Obec a vesSkeré opravnéné osoby; opravnéné osoby budou s touto

smérnici seznameni bez zbyte¢ného odkladu po jejim vydani. Pisemny original této smérnice
bude k dispozici k nahlédnuti a pofizeni kopie v kancelari starosty Obce.



10.2 Kontrolu dodrzovani této smémice zabezpeluje zastupitelstvo Obce, které odpovida za
zpracovani osobnich udaji v Obci vsouladu sNafizenim a dal$imi prdvnimi pfedpisy.
Zastupitelstvo Obce zajistuje dodrzovani pozadavki na ochranu osobnich daji a soukromi
prostfednictvim organizaénich, personalnich a technickych opatieni. Provedeni téchto opatfeni je
odpovédnosti ptislusnych vedoucich agend.

10.3 Vedouci agend zajisti, aby s touto smérnici byli sezndmeni vSechny opravnéné osoby, které
potvrdi Obci, Ze byli se smérnici seznameni, a to svym vlastnoruénim podpisem. Potvrzeni o
seznameni se smérnici tvori Prilohu €. 1 této smérnice.

10.4 Za zpracovani, prosazeni, kontrolu a revize této smérnice, jakoZ i za oblast ochrany osobnich
udajti v Obci odpovida zastupitelstvo Obce.

10.5 Revize smérnice je provedena v ptipade potfeby, minimalné vSak jednou ro¢né.
10.6 Tato smérnice byla schvalena na zasedéani zastupitelstva Obce Hvozd konaného dne 21.05.2018

a nabyva platnosti a u¢innosti dne podpisu starosty a mistostarosty Obce.

Ve Hvozdé dne 21.05.2018

e

=
——

Daniel Reiprich, starosta Mgr. Jan/Lego, Pli.D., mistostarosta

/



Priloha 1
Potvrzeni o seznameni se Smérnici

NiZe uvedend/é osobaly svym podpisem potvrzuje/i, Ze byla/y sezndmenaly stouto smérnici, rozumi
povinnostem podle smérnice a zavazuje/i se tyto povinnosti dodrZovat.

Jméno a piijmeni Podpis




